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TERMO DE REFERENCIA - TR
PROCESSO ADMINISTRATIVO 29/2026

Apresenta-se este TERMO DE REFERENCIA - TR, com a finalidade de atender ao disposto na
legislacdo concernente as contratagdes publicas, em especial ao art. 37, inciso XXI da Constituicao
Federal de 1988 da Republica Federativa do Brasil, normatizando, disciplinando e definindo os
elementos que norteardo a instauragéo de procedimento licitatorio, bem como, estabelecendo os
requisitos minimos a serem obedecidos como critérios de classificacdo e habilitagdo dos
interessados., nos termos das disposicdes contidas na Lei Federal n® 14133/21 e do Decreto
Municipal n°® 7036/23.

1 - OBJETO

O Municipio de Itaperuna/RJ, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE
ITAPERUNA/RJ, aqui denominada simplesmente SEMED, responsavel pelo gerenciamento das
unidades escolares do Municipio de Itaperuna/RJ e da propria SEMED, doravante
denominada como REQUISITANTE, constitui o presente TERMO DE REFERENCIA para
contratacdo de empresa especializada em servicos de limpeza, asseio e capina para atender as
demandas da SEMED.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratagao dos servigos de limpeza, asseio e capina é fundamental para garantir a salubridade e
a seguranga nas dependéncias da REQUISITANTE e da prépria SEMED. A execugéo adequada
dessas atividades previne a infestacdo de insetos, roedores e aves, reduzindo riscos a saude de
alunos, professores e demais servidores, além de preservar a integridade das estruturas fisicas das
instituicbes de ensino. Ademais, essa medida configura uma acdo de manutencédo preventiva,
contribuindo para a conservagédo dos ambientes escolares e evitando danos estruturais, bem como
custos decorrentes de intervencdes corretivas emergenciais.

Justifica-se ainda, que ambientes limpos e organizados sédo fundamentais para o pleno
desenvolvimento das atividades educacionais, contribuindo para a prevengao de doengas, melhoria
da concentracao e desempenho dos alunos, além de promover um ambiente acolhedor e digno para
todos. A manutencgao das areas externas é essencial para evitar a proliferagao de vetores e animais
peconhentos, especialmente em regides com maior incidéncia de chuvas ou mato alto.

O servigco foi estimado com base no levantamento técnico realizado pelo REQUISITANTE e
encaminhada a SEMED.

Os servigos solicitados sdo considerados como SERVICOS CONTINUADO SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, uma vez que este TERMO DE REFERENCIA descreve de forma
objetiva a solugdo a ser contratada, pois os mesmos possuem padrées de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, e
sem a exigéncia que a CONTRATADA fique a disposi¢céo nas dependéncias do REQUISITANTE
para a prestacdo dos servicos, contrapondo o que estabelece o inciso XVI do artigo 6° da Lei
Federal n® 14.133/21.

O servigo através de CONTRATAGAO DIRETA, disciplinado pelo art. 72 da lei Federal 14.133/21 e
regulamentado pelo Decreto Municipal n® 7.036/23, possibilitara a contratagdo do servigo, a qual,
ser possivel, definir previamente, e com exatiddo, o quantitativo a ser demandado pelo
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REQUISITANTE.

Apbs a adjudicacdo e a homologacdo do resultado pela autoridade competente, seré efetuado a
reserva orcamentaria para posterior empenho, a ser firmado entre o proponente do melhor preco e
a SEMED, com efeito de compromisso futuro.

A fundamentacéo da contratagao sera norteada no ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
(Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/21).

3 - ESPECIFIGOES MIiNIMAS

Visando atender as necessidades do REQUISITANTE, segue abaixo a demanda estimada para a
contratagao pretendida:

LEVANTAMENTO DE AREAS

ESCOLA AREA VERDE (m?)
E.M. Aguas Claras 1.491,77
E.M. Bezerra de Menezes 235,54
E.M. CIEP Brizolao 264 Henriett Morineau 5.373,09
Creche Roseane Guimaraes anexa a E.M. CIEP Brizolao 264 Henriett Morineau 120,00
E.M. CIEP Brizolao 467 Henriett Amado 4.348,84
E.M. Comendador Venancio Garcia 100,00
E.M. Coronel José Cardoso 2.306,67
E.M. Cérrego da Chica 1.264,58
E.M. Dr. Auto de Oliveira Pinto 327,66
E.M. Dez de Maio 5.522,70
E.M. Capelinha =
E.M. Francisco de Matto Ligiéro 13.658,24
E.M. Humberto de Campos 4.883,80
Creche Gregério Lopes anexa a E.M. Humberto de Campos 645,61
Jardim de Infancia Prof. Maria Madalena Magacho dos Santos 7.269,79
E.M. Joaquim de Oliveira Camara 512,90
E.M. José de Pauta Nogueira 518,45
E.M. José Ferreira Sales 197,83
E.M. Lincoln Barbosa de Castro 150,00
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E.M. Nossa Senhora das Gracas 7.398,18
E.M. Oscar Jerdnimo da Silva ) 200,00
E.M. Santa Paz -
E.M. Sédo José 1.685,19
E.M. Sitio Sdo Benedito 50,00
E.M. Theodomirc Souza Coelho 1.256,13
E.M. Valao das Folhas I 3.814,27
E.M. Vereador Ayres Ferreira Amaro 303,12
Creche Edith Conceigédo de Oliveira anexa a E.M. Valao das Folhas li 131,31
E.M. Vereador Elzo Galvao da Franga 243,88
E.M. Chorédo 545,97
E.M. Coronel Adelino Garcia Bastos 262,10
E.M. Cérrego do Oleo 426,70
E.M. Cérrego Seco 279,55
E.M. Emilia Gazal Bussade 789,20
E.M. Fazenda Cachoeira 109,60
E.M. Hermenegildo Torres Pessoa 2.116,08
E.M. José Rodrigues D'Almeida Graga 806,86
E.M. Presidente Vargas 189,35
E.M. Sédo Sebastido da Boa Vista 272,18
E.M. Sdo José da Pracinha 292,70
SEMED - sede -
AREA TOTAL 70.099,84

S6 serdo aceitos os servicos que estiverem de acordo com especificagbes exigidas, estando sua

aceitagao condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.

Os servigos/produtos cotados deverdao atender as exigéncias minimas de qualidade conforme a
legislagdo vigente, tangentes aos padrées e normas baixadas pelos 6rgdos competentes: Anvisa,
Ministério da Saude, Ministério do Meio Ambiente, dentre outros érgdos competentes, atentando-se
o CONTRATADO, principalmente, para as prescrigdes contidas na Lei n° 8.078/90 (Cédigo de

Defesa do Consumidor).

4 - LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA
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Os servicos/materiais serdo prestados e entregues nos locais relacionados na referida ORDEM DE
FORNECIMENTO, conforme locais relacionados no ANEXO, respeitando o prazo maximo de 05
(cinco) dias apos formalizagdo da solicitagdo. Evidencia-se considerar para efeitos dos prazos
estabelecidos, a excepcionalidade dos feriados do Municipio de Itaperuna, do Estado do Rio de
Janeiro e da Republica Federativa do Brasil.

As prestacdes de servigos deverdo ser efetuadas pelo(s) CONTRATADO(S) apds o recebimento
da ORDEM DE FORNECIMENTO, expedida formaimente pelo(a) Secretario(a) Municipal de
Educacao e/ou servidor formalmente designado, nos quantitativos e periodos indicados na referida
correspondéncia oficial.

O CONTRATADO arcara com os dispéndios e sera responsavel pelo transporte horizontal e
vertical necessarios as entregas dos produtos, bem como, de toda equipe, veiculos, ferramentas e
maquinas necessarias a sua plena execugao.

O CONTRATADO sera responsavel pelas despesas de alimentacdo e hospedagem de seu(s)
funcionario(s).

A copia da NOTA DE EMPENHO podera ser enviada a pessoa juridica vencedora pelo correio
eletrénico (e-mail), via fax ou entregue pessoalmente por servidor responsavel REQUISITANTE.

No recebimento e aceitacdo dos servigos/produtos serdo observadas, no que couberem, as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes.

Os itens licitados ser&o avaliados em relagéo a conformidade, especificagédo bem como qualidade e
quantidade, de acordo com este TERMO DE REFERENCIA. Apds, a nota fiscal sera atestada por
02 (dois) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragdo e encaminhada para pagamento.

O recebimento ndo excluira a adjudicataria pela responsabilidade civil, nem ético-profissional, pelo
perfeito fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela Lei n® 14.133/21.

5 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E REGIME DE EXECUGAO
Sera contratado o proponente que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

Nao sera admitida a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, qualquer que seja sua forma
de constituicdo, por ndo se tratar de execucdo contratual de dimensdo de ailta complexidade e
grande vulto financeiro.

Sera admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°
12.690/12, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de
suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para
obterem melhor qualificagdo, renda, situagao socioecondémica e condi¢cdes gerais de trabalho, nos
termos da legisiagdo em vigor.

O objeto do presente instrumento sera executado de forma indireta.

6 —- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

e Habilitagao Juridica, nos termos do art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21, a saber:
= Ato Constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, conforme caso.
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e Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, a saber:

» Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MEI),

» Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme
0 caso, relativo a sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado;

» Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

*» Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

= Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; _

» Declaragéo firmada pelo proponente, EXPRESSANDO NAO EMPREGAR MENOR
DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E
MENORES DE DEZESSEIS ANOS, SALVO A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA
CONDIGAO DE APRENDIZ, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIl| do art. 7°
da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

o Certidao Negativa sobre Faléncia, expedida mediante Certiddo Negativa expedida pelo
6rgao competente da Comarca referente.

7 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

» Fornecer o(s) servigo(s)/produto(s) no local indicado, de acordo com o previsto neste
TERMO DE REFERENCIA, bem como, garantir a qualidade do(s) mesmo(s) fornecido(s),
segundo as exigéncias legais, normas do fabricante, padrdes de qualidade e especificagbes
técnicas exigidas neste TERMO DE REFERENCIA, e em conformidade com as
especificagbes apresentadas;

e Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta,
em vista das responsabilidades que |he cabem na entrega do(s) objeto(s) deste TERMO DE
REFERENCIA;

e Os proponentes, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial devera tomar
conhecimento de todas as informagbes e das condigbes para o fiel cumprimento das
obriga¢cdes que assumira se contratado, pois ndo lhe sera admitido alegar, posteriormente,
o desconhecimento de informagdes para justificar atrasos ou inexecugdo de obrigagdes ora
assumidas.

e Credenciar junto a SEMED, funciondrio que providenciara a entrega do(s)
servico(s)/produto(s) objeto do presente TERMO DE REFERENCIA:

e Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacdo da
SEMED;

¢ Relatar a fiscalizacdo da SEMED, toda e qualquer irregularidade observada em virtude do
fornecimento dos mesmos:;

o Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas nas legislagdes
especificas de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do
fornecimento(s) do(s) servigo(s)/produto(s), tais como salarios, taxas, impostos e
contribuigbes, indenizagdes, vale-refeicdo, e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas por Lei;

e Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protecao Individual — EPI, exigidos
pela Secretaria de Seguranga e Medicina do Trabalho — SSMT do Ministério do Trabalho e

Emprego — MTE, bem como cumprir todas as normas sobre Medicina e Seguranga do
Trabalho;
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Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do objeto;

Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do ocorrido, os motivos que impossibilitem a execugdo do objeto da forma prevista,
com a devida comprovagao;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo da SEMED.
quanto a execugao do objeto contratado;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administragéo, inerentes ao objeto desta;
Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes
assumidas, nem subcontratar quaisquer parcelas a que estd obrigada, exceto nas
condigbes autorizadas no TERMO DE REFERENCIA ou no CONTRATO;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Repor o(s) material(is) que apresente(m) danos em decorréncia do transporte, montagem
ou quaisquer ou motivos e substitui-los em 10 (dez) dias, a partir do recebimento da
notificacao;

Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente & Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do CONTRATO, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao;

A CONTRATADA devera cumprir as orientagées da Instrugdo Normativa/SLTI-MP n°
01/2010, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no
que couber;

— OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Efetuar o registro do proponente vencedor, e conforme o caso, firmar o respectivo

CONTRATO;

Efetuar a reserva orgamentaria para posterior empenho e/ou sub empenho, firmado entre o

proponente do melhor pre¢o e a SEMED;

Emitir a respectiva nota de empenho;

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos,

anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de

quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do CONTRATADO;

= O gerenciamento e a fiscalizagao da contratacdo, decorrente deste TERMO DE
REFERENCIA, cabera a SEMED, que determinara o que for necessario para
regularizacido de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/21 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto;
= Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e

qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo
e tudo o mais que se relacione com os objetos licitados, desde que nao acarrete
onus para a SEMED ou modificagio da contratacéo;

Cumprir e fazer cumprir as disposigdes regulamentares do objeto e as suas clausulas

contratuais deste instrumento, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Comunicar a pessoa juridica vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com

a(s) aquisicao(des) do(s) servigo(s)/produto(s);

Emitir comprovante de recebimento provisorio do(s) servigo(s)/produto(s);

Emitir o atesto de recebimento definitivo, através da COMISSAO DE RECEBIMENTO, no

prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério;
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e Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigos(s)/produto(s) que a pessoa juridica vencedora
entregar fora da(s) especificacao(des);

e Efetuar o pagamento ao proponente vencedor, de acordo com as condi¢des de pregos e
prazos estabelecidos neste TERMO DE REFERENCIA;

e Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados e/ou
contratados;

e Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste TERMO DE
REFERENCIA, no EDITAL DE LICITAGAO e demais anexos;

e A SEMED nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem
como por quaisquer danos causados a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 - PRAZO CONTRATUAL

O CONTRATO podera ser substituido pela NOTA DE EMPENHO ou por qualquer outro
instrumento habil.

10 - RECEBIMENTO DEFINITIVO

O servigo/material sera recebido definitivamente por funcionario designado para essa finalidade.

11 - DAS PENALIDADES

Pela inexecucao total ou parcial das obrigagdes firmadas, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133/21, das quais destacam-se:

| — adverténcia;

Il — multa;

I — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragdo de inidoneidade para licitaroucontratar.

Apbs o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que
devera comunicar & Administracdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais
providéncias.

Os valores das multas aplicadas previstas acima poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos pela administragdo municipal.

A aplicagao de penalidades previstas para os casos de inexecugao do objeto, erro deexecugao,
execucao imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutasilicitas sera de
competéncia da autoridade gestora da despesa, nos termos da Lei Federaln® 14.133/21.

12 - PENAS PELA INADIMPLENCIA

Poderao ser aplicadas as seguintes multas, conforme a gravidade das infragdes:

| GRAU | CORRESPONDENCIA
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Devera ser observado a Lei Complementar Federal n® 123/2006 e as suas posteriores alteragées
(Lei Complementar Federal n® 147/2014), concernente ao tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte.

A participacao neste procedimento licitatério sera considerada como evidéncia de que o proponente
examinou suficientemente todas as informacdes disponiveis e obteve informacdes satisfatérias
acerca dos servigos, importando ainda aceitar todos os termos e condigdes deste TERMO DE
REFERENCIA.

As questdes decorrentes da execugao do instrumento contratual, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Iltaperuna/RJ para
efeito de competéncia nas eventuais demandas advindas deste pacto, com expressa renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itaperuna/RJ, 12 de janeiro de 2026.
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